Zarzadzenie nr 76/2013
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 21 pazdziernika 2013 r,

w sprawie powierzenia prowadzenia w imieniu Prezydenta Miasta Rzeszowa okreslonych
spraw miasta Rzeszowa Zastepcom Prezydenta Miasta Rzeszowa i Sekretarzowi Miasta

Rzeszowa oraz okreslenia zakresu zadan Skarbnika Miasta Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 3, 4 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pbéin. zm.), § S ust. 2, § S ust. 1 i 2, § 25 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa Czes¢ 1 Zasady ogolne stanowigcego zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia nr 19/2013 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 lutego 2013 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa z podzn, zm.
oraz § 1 zarzadzenia nr 12/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 24 stycznia 2011 r.
w sprawie okreslenia liczby zastepcow Prezydenta Miasta Rzeszowa i wskazania imiennie

pierwszego i kolejnych zastepcow zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) miescie — nalezy przez to rozumieé¢ gmine i miasto na prawach powiatu Rzeszow;

2) urzedzie - nalezy przez to rozumieé Urzad Miasta Rzeszowa;

3) wydziatach - nalezy przez to rozumiec wydziaty urzedu, a takze réwnorzedne
komorki organizacyjne o innej nazwie samodzielnie funkcjonujace w strukturze
organizacyjnej urzedu oraz samodzielne stanowiska pracy w urzedzie;

4) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Rzeszowa,

5) Zastepcy Prezydenta - nalezy przez to rozumiec Zastepce Prezydenta Miasta
Rzeszowa;

6) Skarbniku - nalezy przez to rozumiec Skarbnika Miasta Rzeszowa;

7) Sekretarzu - nalezy przez to rozumiec Sekretarza Miasta Rzeszowa;

8) jednostkach organizacyjnych miasta - nalezy przez to rozumiec¢ jednostki
organizacyjne utworzone przez miasto w celu realizacji jego zadan, nie wchodzace
w sktad urzedu i nie bedgce spotkami prawa handlowego;

9) obszarze wiasciwosci rzeczowej wydziatow - nalezy przez to rozumiec
zadania wydziatéw okreslone w § 24 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Rzeszowa CzesC 1 Zasady ogdlne stanowiacego zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr
19/2013 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 lutego 2013 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa z pdzn. zm. oraz w Czesci

II Struktura oraz szczegotowe zadania wydziatow Urzedu Miasta Rzeszowa



stanowigcej zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 19/2013 Prezydenta Miasta
Rzeszowa 2z dnia 27 lutego 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa z pozn. zm.;

10)obszarze wlasciwosci rzeczowej jednostek organizacyjnych miasta -
nalezy przez to rozumieé zadania okreslone w szczegdlnosci w statutach tych

jednostek.

§ 2

1. Prezydent przy pomocy Zastepcdw Prezydenta, Skarbnika i Sekretarza sprawuje
nadzor nad zadaniami miasta realizowanymi przez wydzialy urzedu i jednostki
organizacyjne miasta.

2. W granicach okreslonych przepisami ustaw szczegolnych Prezydent sprawuje
zwierzchnictwo nad jednostkami administracji zespolonej, tj. miejskimi stuzbami,
inspekcjami i strazami, a w szczegdlnosci nad:

1) Komendg Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Rzeszowie;
2) Komendg Miejskg Policji w Rzeszowie;

3) Powiatowym Inspektoratem Nadzoru Budowlanego w Rzeszowie.

§3

Prezydent sprawuje bezposredni nadzor nad zadaniami z obszaru wiasciwosci rzeczowej
nastepujgcych wydziatdw urzedu i jednostki organizacyjnej miasta:

1) Wydziatu Pozyskiwania Funduszy;

2) Biura Ochrony Konsumentow;

3) Urzedu Stanu Cywilnego;

4) Biura Obstugi Prawnej;

5) Biura Audytu Wewnetrznego;

6) Biura Kontroli;

7) Biura Prasowego;

8) Biura Rady Miasta;

9) Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;

10)Petnomocnika ds. Oswiaty, Opieki Spotecznej i Oséb Niepetnosprawnych;

11)Inspektora ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy;

12)Pelnomocnika ds. Zmiany Granic Miasta;

13)Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci;

14)Strazy Miejskiej w Rzeszowie.



§ 4

Pierwszemu Zastepcy Prezydenta powierza sie prowadzenie w imieniu Prezydenta spraw
miasta z obszaru wiasciwosci rzeczowej nastepujacych wydziatdow urzedu i jednostek
organizacyjnych miasta:

1) Wydziatu Inwestycji;

2) Wydziatu Architektury;

3) Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkow;

4) Miejskiego Zarzadu Drég w Rzeszowie;

5) Zarzadu Zieleni Miejskiej w Rzeszowie;

6) Zarzadu Transportu Miejskiego w Rzeszowie;

7) Biura Rozwoju Miasta Rzeszowa.

§5

Drugiemu Zastepcy Prezydenta powierza sie prowadzenie w imieniu Prezydenta spraw
miasta z obszaru wiasciwosci rzeczowej nastepujacych wydziatdw urzedu i jednostek
organizacyjnych miasta:

1) Wydziatu Proamocji i Wspdtpracy Miedzynarodowej;

2) Wydziatu Kultury, Sportu i Turystyki;

3) Wydziatu Zdrowia;

4) Wydziatu Edukacji;

5) Rzeszowskiego Osrodka Sportu i Rekreacji;

6) Biura Wystaw Artystycznych w Rzeszowie;

7) Galerii Fotografii Miasta Rzeszowa,

8) Muzeum Dobranocek ze zbiorow Wojciecha Jamy w Rzeszowie;

9) Rzeszowskiego Domu Kultury;

10)Estrady Rzeszowskiej;

11)Teatru , Maska” w Rzeszowie;

12)Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Rzeszowie;

13)Izby Wytrzezwien w Rzeszowie;

14)Miejskiego Zespotu Ziobkéw w Rzeszowie;

15)Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Rzeszowie;

16)Pogotowia Opiekuniczego w Rzeszowie;

17)Zespotu Placowek Opiekunczo - Wychowawczych Domu dla Dzieci i Miodziezy

+MIESZKO” w Rzeszowie;
18)Domu Pomocy Spotecznej dla Osob Przewlekle Psychicznie Chorych w Rzeszowie;
19)Domu Pomocy Spolecznej dla Kombatantow im. Bohaterow Westerplatte

w Rzeszowie;



20)Domu Pomocy Spotecznej dla 0séb w Podesztym Wieku oraz Osdb
Niepelnosprawnych Fizycznie w Rzeszowie;

21)Domu Pomocy Spotecznej dla Dorostych Niepetnosprawnych Intelektualnie im.
Jozefy Jaklinskiej w Rzeszowie;

22)Rodzinnego Domu Dziecka w Rzeszowie;

23)Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Zdrowotnej nr 1 w Rzeszowie;

24)Samodzielnego Publicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej Centrum Leczenia
Uzaleznien w Rzeszowie;

25)Miedzyszkolnego Osrodka Sportowego w Rzeszowie;

26)Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Rzeszowie;

27)Mtodziezowego Domu Kultury w Rzeszowie;

28)Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej nr 2 w Rzeszowie;

29)przedszkoli, szkot oraz pozostatych placéwek oswiatowych miasta.

§6

Trzeciemu Zastepcy Prezydenta powierza sie prowadzenie w imieniu Prezydenta spraw
miasta z obszaru wiasciwosci rzeczowej nastepujacych wydziatdw urzedu i jednostek
organizacyjnych miasta:

1) Wydziatu Komunikacji;

2) Biura Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej i Zezwolen;

3) Wydziatu Geodezji;

4) Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa;

5) Wydziatu Zamoéwien Publicznych;

6) Wydziatu Gospodarki Komunalnej;

7) Biura Gospodarki Mieniem Miasta Rzeszowa;

8) Miejskiej Administracji Targowisk i Parkingéw w Rzeszowie,

87
1. Sekretarz czuwa nad sprawnym i efektywnym funkcjonowaniem urzedu, a ponadto

wykonuje zadania powierzone przez Prezydenta, w szczegdlnosci:

1) wdraza zasady organizacji urzedu oraz zajmuje sie polityka zarzadzania zasobami
ludzkimi;

2) podejmuje dziatania sprzyjajace sprawnemu, skutecznemu i terminowemu
postepowaniu w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej;

3) dba o witasciwy obieg dokumentdéw oraz komunikacje wewnetrzng urzedu;

4) zapewnia warunki materialno - techniczne dla dziatalnosci urzedu;



5) wspomaga Prezydenta wraz z Zastepcami Prezydenta i Skarbnikiem
w dokonywaniu oceny pracy dyrektorow wydziatow oraz kierownikow jednostek
organizacyjnych miasta.

2. Sekretarzowi powierza sig prowadzenie w imieniu Prezydenta spraw miasta z obszaru

wilasciwosci rzeczowej nastepujacych wydziatow urzedu:

1) Wydziatu Organizacyjno - Administracyjnego;

2) Wydziatu Spraw Obywatelskich;

3) Biura Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej.

g8
1. Skarbnik czuwa nad prawidtowg gospodarkq finansowg miasta.
2. Do zadan Skarbnika nalezy w szczegolnosci:
1) sprawowanie nadzoru nad stuzbami finansowymi urzedu;
2) kontrasygnowanie czynnosci prawnych moggacych spowodowaé powstanie
zobowigzan;
3) wykonywanie obowigzkdw gtownego ksiegowego budzetu;
4) przygotowanie budzetu miasta i nadzor nad jego realizacjg;
5) przygotowanie uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej i jej
aktualizacja;
6) przygotowanie informacji o wykonaniu budzetu miasta | ksztattowaniu sie
Wielcletniej Prognozy Finansowej za 1 poirocze oraz opisowe sprawozdanie
z rocznego wykonania budzetu z uwzglednieniem stopnia realizacji przedsiewziec
biezacych i inwestycyjnych;
7) nadzor i koordynacja prac zwigazanych z przygotowaniem sprawozdawczosci
budzetowej i finansowej;
8) koordynacja wszystkich spraw zwigzanych z przeprowadzeniem badania rocznego
sprawczdania finansowego;
9) wydawanie decyzji w sprawie ulg podatkowych w ramach imiennego
upowaznienia.
3. Skarbnik sprawuje bezposredni nadzér nad zadaniami z obszaru wiasciwosci rzeczowej
nastepujacych wydziatow urzedu:
1) Wydziatu Budzetowego;
2) Wydziatu Ksiggowo - Rachunkowego;

3) Wydziatu Finansowego.

§9
Zastepcy Prezydenta i Sekretarz, w ramach powierzonych spraw miasta, podejmujq

wobec podlegtych im wydziatéw urzedu i jednostek organizacyjnych miasta czynnosci



okreslone szczegdlowo w § 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa
Czesé¢ 1 Zasady ogdlne stanowigcego zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 19/2013
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 27 lutego 2013 r. w sprawie nadania Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa z pézn. zm.

§ 10
Szczegdotowy zakres czynnosci realizowanych na stanowiskach Zastepcow Prezydenta,
Skarbnika i Sekretarza okreslaja ponadto zakresy czynnosci oséb zatrudnionych na tych
stanowiskach oraz upowaznienia do podejmowania czynnosci udzielone tym osobom

przez Prezydenta.

§ 11
Traci moc zarzadzenie nr 14/2011 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 24 stycznia
2011 r. w sprawie okreslenia ramowego zakresu zadan realizowanych na stanowiskach

pierwszego, drugiego i trzeciego zastepcy prezydenta, sekretarza i skarbnika Miasta
Rzeszowa.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tadeysz Ferenc



